Usuario de Nomina Avanzado 11 horas — 2
Meta4 PeopleNet jornadas

Requisitos Previos
Conocimientos

e Entorno Windows®© y manejo del PC.
e Conocimientos funcionales de nédmina.
Cursos Meta4
e Usuario de Nomina
Adquisicion de las pautas a seguir en la:
e Creacion de conceptos finales: Configuracion basica de la ndmina
e Comprobacion y primer chequeo de la nbmina: Inspector de ndmina
e Generacion de la Contabilidad

e Salida de conceptos a recibo

1. Configuracion Basica de la Némina
= Nociones Basicas sobre la herramienta
= Acceso al Editor de Némina (PDT)
= Conceptos Finales
o Estructura del concepto final
= Plantilla, ejemplos de plantillas
= Componentes del calculo
= Clasificaciones de concepto final
0 Creacibn y ediciéon de un concepto final
0 Acciones asociadas a la creacion y edicion de un concepto final
= Cambiar plantilla de concepto final
= Condicional concepto final
= Salidas
= Crear plantillas sencillas
= Desasociar elementos de némina
= Modificar elementos de ndmina
= Editar formula
= Ver dependencias
= Regenerar reglas segun plantilla
» Elementos de nédmina
0 Creacién y modificacion de elementos de némina
o Acciones de ejecucion asociadas a la creacion y edicion de elementos de
némina
= Variables, Totales, Variables Internas
= Datos del Acumulado
2. Inspector de némina
= Navegacién por la herramienta
= Elementos bajo inspeccion
= Llamadas entre el inspector de némina y el Editor de Némina
= Inspeccién general de némina
0 Acciones de ejecucion desde el inspector de némina
0 Inspeccion de nédmina de valores de némina utilizados en el calculo
3. Contabilidad
= Asociacién de conceptos a cuentas contables
= Ejecucion de un proceso contable
4. Salida de conceptos a recibo
= En papel y por pantalla

e Usuarios Funcionales: Técnicos, Coordinadores, Gestores y Responsables de Néomina.
o Informaéticos: Técnicos responsables de mantenimiento y soporte de Meta4. .
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