Nuevos Moédulos Metad4 e-mind: 5,5 horas - 1
Contrat@, Delta y FDI jornada

Requisitos Previos
Conocimientos
e Conocimientos en Ofimatica

Adquisicion de las pautas a seguir en la gestion electronica de los contratos del personal,
de los partes de IT y de las Declaraciones de Accidentes de Trabajo

1. Introduccion. Explicacién de conceptos basicos: Vision general y operativa del
funcionamiento.
¢ Introduccion tedrica de la funcionalidad de las herramientas: contrat@, Delta y
FDI.
e Explicacion de conceptos propios de la aplicaciéon considerados imprescindibles
para el 6ptimo entendimiento y manejo de la misma.
2. Contrat@.
Funciones de la herramienta contrat@.
Generacion de contratos desde la aplicaciéon e-mind y desde el contrat@
Traspaso de contratos desde la aplicacion e-mind al contrat@
Conocimiento de la Herramienta cContrat@
Envio de contratos de forma electronica
Recepcion de la huella y tratamiento de respuestas del INEM.
Creacion y Tratamiento de las Copias Basicas
Otras funcionalidades del contrat@.
ELTA.
Funciones de la herramienta DELTA.
Uso del moédulo DELTA desde la aplicacion e-mind
Generacion del impreso DELTA digital
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Funciones de la herramienta FDI.
Uso del moédulo FDI desde la aplicacion e-mind
Generacién del impreso FDI digital

»= Usuarios Funcionales: Técnicos, Coordinadores, Gestores y Responsables de Nomina
= Informaticos: Técnicos responsables de mantenimiento y soporte de Meta4.
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