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CAVE Consulta Avanzada Meta4 e-mind 
11 horas – 2 

jornadas 

Requisitos Previos 
Conocimientos 

• Conocimientos en Ofimática 
Formación Meta4 

• Curso de Consulta Básica e-mind 
Objetivo 

Sobre los conocimientos adquiridos en consulta básica, avance en el aprendizaje de 
consultas de mayor dificultad y generación de consultas avanzadas. 

Contenidos 
1. Introducción. Repaso de conceptos básicos, visión general y operativa del funcionamiento.  
2. Trabajando con la consulta. Repaso al acceso al módulo de consulta:  
3. Agrupaciones y totalizaciones 

• Modos de detallar la información en informes, pudiendo contabilizarla  
• Repaso y casos prácticos de mayor dificultad.  

4. El Filtro. Repaso en el uso del filtro en los informes y casos prácticos más difíciles.  
• Definir las pautas de trabajo del filtro.  
• Explicación todos sus componentes.  
• Funciones predefinidas.  
• Filtros complejos (Tiene y Existe) 

5. Variables de Entorno.  
• Explicación de variables predefinidas.  
• Creación de Variables.  
• Combinación con el filtro.  

6. Campos calculados. Uso y pauta en los cálculos dentro de la consulta y combinación de éstos con 
variables.  

• Definición de campos calculados, su proceso.  
• Tipos de cálculos. (calculos numéricos, con fechas, etc.)  
• Uso con variables.  

7. Fórmulas de Histórico.  
• Creación y Definición de la misma.  
• Uso dentro de la consulta  

8. Fórmulas de Acumulado.  
• Creación y Definición.  
• Uso dentro de la consulta.  
• Diferentes opciones del filtro: funciones predefinidas.  

9. Consultas de nómina. Acceso a la opción de consultas del Acumulado.  
• Selección de pagas a consultar: Pagas predefinidas, Por fórmula de Acumulado.  
• Pauta de Trabajo a seguir.  
• Uso y características.  

10. Pivotado. Extracción de información de Tablas de valores mediante la opción de Pivotado, para 
no filtrar por los conceptos a consultar. 
11. Subconsulta.  

• Selección de Tablas.  
• Vinculación de las mismas.  
• Uso y características de las subconsultas  

12. Modos de Ejecución. Formas de presentación de la información.  
• Creación de Gráficos y exportación.  
• Definición de Cartas y envío por correo electrónico.  
• Visión Multi-D.  
• Informes Sencillos.  
• Volcado de la información a Excel. 

Perfil 

� Usuarios Funcionales. 
• Área de Nómina  
• Área de RRHH 

� Técnicos responsables de mantenimiento y soporte de la aplicación Meta4 
 


